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GTH-F-090 V.04

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 25/11/2024

Keyla Karina González Martínez Subdirectora (E) 

Centro de la Innovación Agroindustrial y de Servicios

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios personales de carácter temporal, para apoyar la formación profesional integral, según programación 

establecida en los diferentes niveles de formación de acuerdo a las competencias requeridas en cada uno de los programas 

técnicos, tecnológicos y/o complementarios, según las actividades derivadas de la formación que se le asignen, aplicando las 

metodologías y criterios técnicos pedagógicos dirigida a los aprendices de los diferentes modalidades (virtual o presencial) y 

especialidades impartidas por el Centro de la Innovación Agroindustrial y de Servicios.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Boyacá

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA PUERTO BOYACA (BOYACA) - PUERTO PARA (SANTANDER) - PUERTO BOYACA (BOYACA)

NOMBRES Y APELLIDOS

ANDRES FELIPE OROZCO VALENCIA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de 

viaje de acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
IMPARTIR FORMACION EN EL TECNICO PRODUCCION AGROPECUARIO ECOLOGICO FICHA 3091188 DEL PROGRAMA.733193 V1 

SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS EN LA HACIENDA PATIO BONITO - PARCELA LOS FRUTALES PUERTO PARRA 

(SANTANDER)- CAMPESENA

Centro de la Innovación Agroindustrial y de 

Servicios

Keyla Karina González Martínez Subdirectora (E) 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Boyacá

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Boyacá
                ASOAGROPAB

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Participar en las reuniones que para la ejecución del contrato sean convocadas

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Día 1: 2/12/2024 

Desplazamientos ruta de ida: Puerto Boyacá (Boyacá) - Puerto Parra (Santander)

Medio de transporte: Terrestre 

Actividades a ejecutar: Agenda de 8:00 a 16:00; Lugar: Hacienda Patio Bonito - Parcela Los Frutales; se continua la formación en la fase de Planeación la cual tiene una 

duración de 160 Horas, en la Competencia Asociada 270412014 - MANEJAR LA PRODUCCIÓN DE LAS ESPECIES PECUARIAS CONFORME A LA NORMATIVIDAD DE LA 

AGRICULTURA ECOLÓGICA, en el Resultado de Aprendizaje 457395 - OPERAR EQUIPOS Y HERRAMIENTAS SEGÚN PLAN DE MANEJO ANIMAL. SE PERNOCTA

Día 2: 3/12/2024 

Actividades a ejecutar: Agenda de 8:00 a 16:00; Lugar: Hacienda Patio Bonito - Parcela Los Frutales; se continuará en la formación en la fase de análisis la cual tiene una 

duración de 160 Horas, en la Competencia Asociada 270412014 - MANEJAR LA PRODUCCIÓN DE LAS ESPECIES PECUARIAS CONFORME A LA NORMATIVIDAD DE LA 

AGRICULTURA ECOLÓGICA, en el Resultado de Aprendizaje 457395 - OPERAR EQUIPOS Y HERRAMIENTAS SEGÚN PLAN DE MANEJO ANIMAL. SE PERNOCTA

Día 3: 4/12/2024 

Actividades a ejecutar: Agenda de 8:00 a 16:00; Lugar: Hacienda Patio Bonito - Parcela Los Frutales; se proseguirá a la formación en la fase de análisis la cual tiene una 

duración de 160 Horas, en la Competencia Asociada 270412014 - MANEJAR LA PRODUCCIÓN DE LAS ESPECIES PECUARIAS CONFORME A LA NORMATIVIDAD DE LA 

AGRICULTURA ECOLÓGICA, en el Resultado de Aprendizaje 457395 - OPERAR EQUIPOS Y HERRAMIENTAS SEGÚN PLAN DE MANEJO ANIMAL. SE PERNOCTA

Día 4: 5/12/2024 

Actividades a ejecutar: Agenda de 8:00 a 16:00; Lugar: Hacienda Patio Bonito - Parcela Los Frutales; se proseguirá a la formación en la fase de análisis la cual tiene una 

duración de 160 Horas, en la Competencia Asociada 270412014 - MANEJAR LA PRODUCCIÓN DE LAS ESPECIES PECUARIAS CONFORME A LA NORMATIVIDAD DE LA 

AGRICULTURA ECOLÓGICA, en el Resultado de Aprendizaje 457396 - MANEJAR ALOJAMIENTOS E INFRAESTRUCTURA EN EL COMPONENTE PECUARIO CON CRITERIOS 

TÉCNICOS,ECOLÓGICOS Y DE BIENESTAR ANIMAL. SE PERNOCTA

Día 5: 6/12/2024 

Actividades a ejecutar: Agenda de 8:00 a 16:00; Lugar: Hacienda Patio Bonito - Parcela Los Frutales; se proseguirá a la formación en la fase de análisis la cual tiene una 

duración de 160 Horas, en la Competencia Asociada 270412014 - MANEJAR LA PRODUCCIÓN DE LAS ESPECIES PECUARIAS CONFORME A LA NORMATIVIDAD DE LA 

AGRICULTURA ECOLÓGICA, en el Resultado de Aprendizaje 457396 - MANEJAR ALOJAMIENTOS E INFRAESTRUCTURA EN EL COMPONENTE PECUARIO CON CRITERIOS 

TÉCNICOS,ECOLÓGICOS Y DE BIENESTAR ANIMAL. 

Desplazamientos Internos: Si hay lugar a ellos o N/A      

Desplazamientos Ruta de regreso: Puerto Parra (Santander) - Puerto Boyacá (Boyacá)

Medio de transporte: Terrestre 

Observaciones:  

Se solicita que esta agenda sea tramitada sin transporte y se carga al programa CampeSENA
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $XXXXXX

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $XXXXX

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $XXXXXX (cuando aplique)

FIRMAS 

AGENDA 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :   

Cargo:Subdirectora (E) Centro de la Innovación 

Agroindustrial y de servicios

Cargo:Subdirectora (E) Centro de la Innovación 

Agroindustrial y de servicios

 Nombres y Apellidos: ANDRES FELIPE OROZCO 

VALENCIA

 Nombres y Apellidos: Keyla Karina González 

Martínez

 Nombres y Apellidos:Keyla Karina González Martínez

FIRMA DEL CONTRATISTA:



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN 
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-11-27-1:36 p. m.

36-02-00-015-
955110

MHjjrodrig JHONATAN JAVIER RODRIGUEZ CUYDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 13924 Fecha Solicitud 2024-11-27 Estado de la Comisión Solicitada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-955110  CENTRO DE INNOVACIÓN AGROINDUSTRIAL Y 
DE SERVICIOS - BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina PUERTO BOYACA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 324 Dependencia Solicitante 955145 CENTRO DE LA INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS -BOYACA -SERVICIOS 
PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS PARA LA 
ATENCIÓN INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA ECONOMÍA CAMPESINA Y DE LA 
ECONOMÍA POPULAR  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ANDRES FELIPE 
OROZCO 
VALENCIA

CC:  75088912

CONTRATIS
TA-
INSTRUCTO
R

Solicitada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-12-02 2024-12-06 BOYACA / PUERTO 
BOYACA

SANTANDER / 
PUERTO PARRA 4,5 No 50

4,5 4.465.545,00 252.390,00 1.135.755,00 0,00 1.135.755,00

IMPARTIR FORMACION EN EL 
TECNICO PRODUCCION 
AGROPECUARIO ECOLOGICO 
FICHA 3091188 DEL 
PROGRAMA.733193 V1 SISTEMAS 
AGROPECUARIOS ECOLOGICOS EN 
LA HACIENDA PATIO BONITO - 
PARCELA LOS FRUTALES PUERTO 
PARRA SANTANDER- CAMPESENA

Totales Solicitud de Comisión 1.135.755,00 0,00 1.135.755,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
IMPARTIR FORMACION EN EL TECNICO PRODUCCION AGROPECUARIO ECOLOGICO FICHA 3091188 DEL PROGRAMA.733193 V1 SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS EN LA HACIENDA PATIO BONITO - PARCELA LOS FRUTALES PUERTO PARRA SANTANDER- 
CAMPESENA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 52841697 Nombre: KEYLA KARINA GONZALEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE INNOVACION 
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS REGIONAL 
BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: KEYLA KARINA GONZALEZ MARTINEZ Cargo: SUB DIRECTORA(E)

1 de 2Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN 
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-11-27-1:36 p. m.

36-02-00-015-
955110

MHjjrodrig JHONATAN JAVIER RODRIGUEZ CUYDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por:    Fecha Verificación:
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Puerto Boyacá (Boyacá), Diciembre 11 de 2024 
 

PRESENTADO A: KEYLA KARINA GONZALEZ MARTINEZ 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 

13924 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

2/12/2024 6/12/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

 PUERTO PARRA (Santander) 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
FORMACION TECNICO PRODUCCION AGROPECUARIO ECOLOGICO FICHA 3091188 HACIENDA PATIO 
BONITO PUERTO PARRA (SANTANDER) - CampeSENA 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Se impartió formación en la fase de Planeación la cual tiene una duración de 80 Horas, en la 
Competencia Asociada 270412014 - MANEJAR LA PRODUCCIÓN DE LAS ESPECIES PECUARIAS 
CONFORME A LA NORMATIVIDAD DE LA AGRICULTURA ECOLÓGICA, en el Resultado de 
Aprendizaje 457396 - Manejar alojamientos e infraestructura en el componente pecuario con 
criterios técnicos, ecológicos y de bienestar animal. 

2. Se continua el monitoreo a los pollitos de engorde los cuales cumplieron 49 días de nacidos, 
cumplieron su ciclo productivo, se procederá a la comercialización y sacrificio para la venta.  

RESULTADOS:  

1. Claridad en el resultado de aprendizaje: Manejar alojamientos e infraestructura en el 
componente pecuario con criterios técnicos, ecológicos y de bienestar animal., se evidencia la 
participación de los aprendices, cada día se ven más motivados y ver que sus animalitos van 
creciendo de acuerdo a lo aprendido en la clase teórica. 

2. Se le realiza seguimiento a los pollos de engorde se les dieron las recomendaciones requeridas 
para su manejo van de acuerdo a lo replicado en las sesiones de aprendizaje 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
 
 
 
 
CLASE TEORICO – PRACTICA 
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                                                                                                           SACRIFICIO DE POLLO  
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Impartir formación en la fase 

de Planeación la cual tiene 

una duración de 80 Horas, 

en la Competencia Asociada 

270412014 - MANEJAR LA 

PRODUCCIÓN DE LAS 

ESPECIES PECUARIAS 

CONFORME A LA 

Andrés Felipe Orozco Valencia 2/12/2024 al 6/12/2024 
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NORMATIVIDAD DE LA 

AGRICULTURA ECOLÓGICA, 

en el Resultado de 

Aprendizaje 457396 Manejar 

alojamientos e 

infraestructura en el 

componente pecuario con 

criterios técnicos, ecológicos 

y de bienestar animal. 

 

2. Seguimiento a la Unidad 
Productiva de Pollo de 
engorde SACRIFICIO DE AVES 

Andrés Felipe Orozco Valencia 2/12/2024 al 6/12/2024 

CONCLUSIÓNES: 
1. Claridad en lo contemplado para esta semana en el resultado de aprendizaje: Manejar alojamientos e 

infraestructura en el componente pecuario con criterios técnicos, ecológicos y de bienestar animal.  
2. Pollito sin novedad, llego al peso esperado promedio 7 libras se empiezan a sacrificar para venta 
 
 
 
 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Andrés Felipe Orozco Valencia  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Subdirectora (E) del Centro de la 
Innovación Agroindustrial y de 
Servicios 

Keyla Karina González 
Martínez 

 
 

 

Para efectos legales, el contratista ANDRÉS FELIPE OROZCO VALENCIA certifica, bajo la gravedad 

de juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad. De igual 

manera, con fundamento en la presunción de autenticidad de los documentos privados, los 

soportes allegados para el trámite de pago de viáticos, salvo disposición en contrario, se 

presumen auténticos, sin perjuicio de que puedan ser objeto de tacha por falsedad. 
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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

 

Generalidades 

1. El objeto del formato es completar el trámite de comisión realizado por los 

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como 

las actividades realizadas en su desarrollo.  

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la 

comisión. 

3. Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 

4. El trámite que surte el formato una vez diligenciado es la legalización de la 

comisión. 

5. No requiere imprimirse. 

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administración de 

documentos del SENA 

7. Control de Cambios 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades 
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